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SANLUIS, 2 § AGO 2011
VISTO:

El EXP-USL: 4672/09 donde obran las actuaciones vinculadas al llamado a Concurso
para UN (1) cargo No Docente: Agrupamiento Administrativo, Tramo Superior, Categoria 3
de acuerdo al Dto. 366/06, con destino al Departamento Diplomas y Certificaciones de la
Secretaria Académica del Rectorado y

CONSIDERANDOQ:

Que Secretaria Académica de la Universidad Nacional de San Luis, solicita cubrir
cargo vacante en el Departamento Diplomas.

Que resulta necesario proceder al llamado a concurso cerrado. fijando las bases y
designando los jurados que tendrén a cargo el desarrollo del mencionado concurso.

Que ¢l llamado se regird de acuerdo a lo establecido en el Convenio Colectivo de
Trabajo para Universidades Nacionales Decreto 366/06 Titulo 4 Articulo 24°,

Que la Comision de Paritarias particulares designo representantes veedores de la
Asociacion del Personal No Docente de la Universidad Nacional de San Luis (APUNSL).

Que el Sefior Secretario de Hacienda y Administracion certifica la existencia dei

_&i‘;’:’?éaito presupuestario para la sustanciacién del Concurso y la designacion en el cargo del
B v = aspirante que resultase seleccionado.

Que es atribucion del sefior Rector disponer las medidas pautadas en orden a lo
establecido en el Art.90° inc. 1) del Estatuto de la Universitario. ‘

Por elio y en uso de sus Atribuciones
EL RECTOR DELA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN LUIS
RESUELVE: '
ARTICULO 1°- APROBAR el ilamado a concurso cerrado e interno para cubrir un (1) cargo
Swyuivalente a categoria 3. agrupamiento Administrativo, Tramo superior, con destino al

ento de Diplomas y Certificaciones de Secretaria Académica de la Universidad

g ‘ O 1 de la presente disposicidn.
“i_'l O 3°- DESIGNAR al jurado que entenderd en dicho concurso de acuerdo al
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TITULARES: PATERNITE.NELSON  Cat2 DNI: 10.980.059
Universidad Nacional de Cuyo
LAFOURCADE. BLANCA Cat2 LC: 6.658.740
DIVITO. CLARA Cat.] DNI: 18.640.879
SUPLENTES: CARDINALETTL ELENA Cat3 DNI: 5.897.843
Universidad Nacional de Rio Cuarto
HERRERA. NORMA Cat2 LC: 5.339.943
VEEDOR APUNSL:

ALMEIDA, SUSANA Cat2 DNI: 10.958.111

ARTICULO 4°.- APROBAR las fechas y el cronograma de ejecucién del Hamado a Concurso.
de acuerdo al detalle que en Anexo 1I forma parte de la presente Resolucion,

ARTICULO 5°.- Disponer que la publicacion del llamado a concurso se realice con una
antelacién minima de 15 dias habiles.

ARTICULO 6°.- Establecer que para ¢l concurso llamado por la presente Resolucion sera de
aplicacion lo dispuesto en el Convenio Colectivo de Trabajo Decreto Nacional N° 366/06. y
todo 1o que no esté previsto en cuanto al procedimiento resulta de aplicacion en lo pertinente la
Ley 19.549 y su Decreto Reglamentario N° 1759/72 (T.O. Dto. N° 1883/91).

ARTICULO 7°- La designacién en el cargo motivo del concurso se realizard conforme a la
disponibilidad presupuestaria certificada por la Secretaria de Hacienda y Administracion del
Rectorado.

ARTICULO 8°.- C omuniquese, dese al Boletin Oficial de la Universidad Nacional de San Luis
para su publicacion, insértese en el Libro de Resoluciones y archivese.
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ANEXO
BASES PARA EL CONCURSO CERRADO INTERNO

Clase de Concurso: Cerrado, interno
Cantidad de cargos para concursar: UNO (1)

Dependencia de destino: Departamento de Diplomas y Certificaciones, Secretaria Académica
del Rectorado Jerarquia del Cargo a cubrir: Categoria 03. agrupamiento Administrativo

Horario previsto: treinta y cinco (35) horas semanales, de lunes a viernes de 7 a 14 hs.

Remuneracion: Equivalente a la categoria 3 del decreto 366/06 al momento del concurso y
bonificaciones especiales que le correspondieren al cargo.

Funciones:

a) Organizar las tareas propias del Departamento.

b) Ejercer el control y supervision de las tareas del personal a su cargo.

c) Brindar el asesoramiento requerido por los niveles jerarquicos superiores.
d) Elevar informe anual de actividades de las dependencias a su cargo.

vigerrecto/h - UNSLY) Gestionar el ingreso. registro y tramitacién de los expedientes y actuaciones propios de su
aic Rectoraglo R 888sl:;(:tor.

- g) Evaluar al personal a su cargo.
h) Remitir las disposiciones y resofuciones emanadas del sector al Digesto Administrativo.
1) Organizar las tareas administrativas del Departamento y divisiones a su cargo.
J) Intervenir en el tramite de legalizacion de certificados de estudio. de las copias fotograficas
de diplomas y de cualquier otro documento afin que requiera dicha legalizacién por las
autoridades superiores de la Universidad.
k) Registrar los diplomas expedidos por la Universidad.
1} Coordinar el otorgamiento de certificaciones y diplomas.
m} Tener bajo custodia los duplicados de las actas de examenes que las distintas Facultades de
la Universidad remiten al Rectorado.
mNlniciar las gestiones para la provisién de planchas, recibirlas, custodiarlas y distribuirlas

" ar y mantener actualizado el registro de firmas de los funcionarios de la Universidad,
ne! . . . :
onzados para la suscripcién de diplomas y certificados de estudios.
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Caracteristicas del Cargo:

Cargo de Planta Permanente de! Personal No Docente de la Universidad Nacional de San Luis,
categoria 03, Tramo Superior del Agrupamiento Administrativo.
Requisitos

A) Ser mayor de 18 afios.

B) Estudios Secundarios Completos.

C) Disponibilidad horaria.

D) Manejo Informatico.

Temario General:

Estatuto Universitario.

Convenio Colectivo de Trabajo (Dto. N° 366/06).

Ley de procedimiento Administrativo 19549,

Manejo de programas Word. Excel e Internet.

Capacidad para elaborar y resolver problemas administrativos elementales. Normas decreto
333/85

Lid\Nelly Esthrer Mainero
Vicerrectdra - UNSLTemario Especial:

aic Rectorgilo RRNCSIHD Iy \jo g/07
RR. N°317/03
Disposicion Ministerial N°1§ DNGU

Lugar de trabajo:
Departamento de Diplomas y Certificaciones, Secretaria Académica. edificio Rectorado.
Ejército de loa Andes 950.

Orden de mérito:
El Orden de Meérito se establecers mediante un sistema de puntaje de cero (0) a diez (10)

puntos. resultante de sumar los correspondientes a la prueba de oposicién y del analisis de los
antecedentes,

eba de oposicidn
e maximo: 60%, de cero a seis puntos.

L mRanfen de sobre el temario general y especial determinado por el jurado.
Nchatievista y Propuestas sobre el funcionamiento del Departamento de Diplomas y
Certificaciones.
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Anélisis de antecedentes

Puntaje Maximo: 40%. de cero (0) 2 4 (cuatro) puntos.
Antecedentes evaluables:

Antecedentes de la formacién:

L.- Titulo: 1 punto.
Secundario: 0,70 puntos. Terciario: incrementa 030 purtos.

IL.-Estudios cursados: 0 a 1 punto.

a) Estudios cursados en relacién al perfil seleccionado: Sin estudios: 0 punto. Se adjudicara
0.10 por cada curso de capacitacion especifico que acredite. El puntaje maximo no podrd
exceder 0,70 puntos.

b) Estudios afines al perfil seleccionado: Sin estudios: 0 punto. Se adjudicara 0,10 por cada
curso de capacitacion afin que acredite. El puntaje maximo no podré exceder 0.30 puntos.

[I.-Antecedentes laborales: 0 a 1 punto
a) En la Funcion Administrativa: 0 a 0,40 puntos
b) En la Funcion Administrativa Universitaria. 0 a 0.60 puntos

IV.-Antigliedad en la Administracién. 0 a 1 punto.
Sin antigtiedad: 0 puntos. Con hasta un afio: 0.30 puntos, Con hasta 5 afios o mas 0,70 puntos.

SUFICIENCIA DE MERITOS:
Se considerard con méritos suficientes aquellos aspirantes que obtengan una calificacién
minima de 6 puntos.
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ANEXO Il

CRONOGRAMA

Publicacién del liamado a concurso a partir del lunes 29 de agosto de 2011. (Art. 27 del
Dto. N° 366/06).

Inscripeiones y entrega de antecedentes; Desde e] dia lunes 19 de septiembre al viernes 23
de Septiembre 2011. Las solicitudes de inscripciones y entrega de los antecedentes de los
postulantes deberan presentarse por Mesa de Entradas del Rectorado, sita en calle Ejército
de los Andes 950, 2° Piso, San Luis, su Curriculo Vitae (Hasta cinco (5) carillas) y

radio de la ciudad de San Luis. (Art. 27 del Dto. N° 366/06). En el horario de 8 a [?2 Hs.
Confeccion de Acta de cierre de inscriptos efectuada por la Mesa General de Entradas:
lunes 26 de Septiembre de 201 l.a las 11 horas.

Publicacién de némina de Aspirantes y Recepcion de Impugnaciones de los mismos (Art,
34 del Dto. N° 366/06), recusaciones a los integrantes del jurado y Excusaciones (Art. 32
Drto. N® 366/06): desde el martes 27 de septiembre hasta el dia lunes 3 de octubre de 2011.
Traslado al involucrado y descargo de impugnaciones (Art. 36 Dto. N° 366/06) hasta el
viernes 14 de octubre de 201 1.

Resolucién de Impugnaciones y Excusaciones (Art. 37 Dto. N° 366/06) hasta el martes 18
de octubre de 2011.

Notificacion de Resolucién de Impugnaciones y Excusaciones (Art. 37/06 Dto. N° 366/06)
hasta el jueves 20 de octubre de 2011,

Evaluacion: el dia misreoles 26 de octubre en las instalaciones de a Universidad Nacional
de San Luis en horario administrativo de 7 a 14 horas. (Art. 28 Dto. N° 366/06)

Entrega de Acta con Orden de Meérito del Jurado (Art. 42 Dto. N° 366/06) el dia viernes 11
de noviembre de 2011, hasta las 12 horas.

CPDE. ANEXO 1l RESOLUCION R. N®:

1028




